
| CARA LOGIN PERTAMA KALI UBAHLAKU.ID 
 
1. Akses url CMS JURNALIS Ubahlaku.id via url berikut: https://jurnalis.ubahlaku.id 
2. Login menggunakan email yang anda pakai saat register/pendaftaran di Ubahlaku.id dan 
isi password dengan Ubahlaku_123 (perhatikan huruf besar-kecil) 
 

 
Contoh: Isi email anda aviex0425@gmail.com dan password Ubahlaku_123 dan klik Login 

 
4. Anda akan masuk di halaman ubah password. Isikan dengan password yang anda inginkan 
dan ulangi di kolom "Confirm New Password". (catat dihandphone yang aman agar tidak 
lupa). Catatan: Password minimal 8 karakter. 
 

 
Contoh: New Password isi 12345678, dan ulangi isi 12345678 di kolom Confirm New 

Password dan klik "Change Password" 
 



5. Untuk login selanjutnya di CMS Jurnalis Ubahlaku.id gunakan email anda dan password 
baru yang anda buat. Contoh diatas, password baru anda adalah 123456 (bukan 
Ubahlaku_123 lagi). 
 
 
 

| CARA UPLOAD ARTIKEL DI UBAHLAKU.ID 
 
1. Klik menu Artikel untuk melihat daftar artikel yang sudah kita upload. 
 

 
 
2. Klik tombol + Create untuk mulai mengupload artikel. 
 

 
 
3. Muncul form isian untuk upload artikel dan isi sesuai dengan berita/artikel yang akan 
anda submit. 
 

 
Form Isian Artikel 



a) Isi Title dengan "Judul artikel/berita". Jumlah karakter yang kami rekomendasikan 
adalah 64 karakter. Tetapi anda boleh mengisikan lebih sesuai dengan kebutuhan 
berita. 

 
Contoh judul artikel 

 
b) Pilih kategori yang sesuai dengan konten anda. Di sistem Ubahlaku.ID disedikan 8 

Kategori, yaitu:  
• Nasional 
• Kabar Jawa 
• Kabar Sumatra 
• Kabar Kalimantan 
• Suara Nusa 
• Suara Sulawesi 
• Suara Maluku-Papua 
• Serba-Serbi 

 

 
Contoh pilih kategori Nasional 

 
c) Isi Summary dengan Ringkasan artikel/berita yang terdiri dari 1-2 kalimat. 

 

 
Contoh pengisian summary 

 
d) Isi Content dengan badan berita/artikel anda.  

 



 
Contoh pengisian content 

 
e) Isi Keyword dengan kata atau phrase yang mewakili isi berita/artikel anda untuk 

mesin pencari google. Pisahkan dengan koma ", ". Kosongkan jika anda ingin 
sistem otomatis menggenerate untuk anda.  

 

 
Contoh pengisian keyword artikel 

 
f) Upload Foto artikel anda di isian Image Content dengan ketentuan sebagai berikut: 

• File extention : JPG/JPEG 
• Filesize maksimal : 5 MB 

 
Contoh pengisian foto artikel 

 
g) Isi caption foto anda pada isian Image Caption. Tulis caption yang menggambarkan 

foto anda. Tulis "Ilustrasi" jika foto yang anda upload adalah foto lepas. 
 

 
Contoh pengisian caption foto 

 



h) Untuk anda yang terdaftar (saat registrasi) dari Media Siber, maka anda harus 
cantumkan URL artikel anda yang sudah terpublish di media online anda. 

 

 
Contoh pengisian URL detail artikel 

 
i) Untuk anda yang terdaftar (saat registrasi) dari Media Cetak, maka anda harus 

cantumkan Informasi Media Cetak tempat artikel anda terpublikasi dan 
mengupload foto bukti tayang artikel di media cetak.  
 

 
Contoh pengisian Informasi Media Cetak dan Upload foto bukti tayang 

 
j) Jika semua sudah sesuai, selanjutnya adalah pilih status "Publish" jika anda ingin 

langsung mempublish, atau pilih "Draft" jika anda ingin mengedit kembali pada 
waktu yang lain. 

 
Contoh pilih Publish dan klik "Save" 

 
k) Klik tombol "Save" untuk menyelesaikan proses penguploadan artikel. Jika berhasil 

anda akan dilanjutkan ke halaman Artikel. 
 



 
Contoh Halaman List Artikel yang sudah kita submit 

 
 

 

| CARA UPLOAD VIDEO & AUDIO DI UBAHLAKU.ID 
 
1. Klik menu Video atau Audio untuk melihat daftar Video atau Audio yang sudah kita 
upload. 
 

 
 
2. Klik tombol + Create untuk mulai mengupload video. 
 

 
 

3. Muncul form isian untuk upload video dan isi sesuai dengan konten video yang akan anda 
submit. 
 



 
Form Isian Video 

 
 

a) Isi Title dengan "Judul Video". Jumlah karakter yang kami rekomendasikan 
adalah 64 karakter. Tetapi anda boleh mengisikan lebih sesuai dengan 
kebutuhan berita. 

 

 
Contoh judul artikel 

 
b) Pilih kategori yang sesuai dengan konten anda. Di sistem Ubahlaku.ID 

disedikan 8 Kategori, yaitu:  
• Nasional 
• Kabar Jawa 
• Kabar Sumatra 
• Kabar Kalimantan 
• Suara Nusa 
• Suara Sulawesi 
• Suara Maluku-Papua 
• Serba-Serbi 

 

 
Contoh pilih kategori Nasional 

 
c) Isi Summary dengan Ringkasan Video yang terdiri dari 1-2 kalimat. 
 



 
Contoh pengisian summary 

 
d) Isi Content dengan isi berita anda yang ada di video.  
 

 
Contoh pengisian content 

 
e) Isi Keyword dengan kata atau phrase yang mewakili isi berita/artikel anda 

untuk mesin pencari google. Pisahkan dengan koma ", ". Kosongkan jika anda 
ingin sistem otomatis menggenerate untuk anda.  

 

 
Contoh pengisian keyword artikel 

 
f) Upload video anda di platform Youtube. Dan copy-paste URL Youtube anda 

pada form isian "Youtube Link" seperti pada contoh dibawah ini.  
• Sistem akan mendeteksi Thumbnail dari konten Video anda seperti 

pada contoh dibawah ini. 
 

 
Contoh pengisian Youtube Link 



 
 

g) Jika anda ingin mengganti thumbnail dari Video anda, silahkan upload foto 
yang akan dijadikan thumbnail untuk konten Video anda pada form isian 
"Image Content" seperti dibawah ini dengan ketentuan: 

• File extention : JPG/JPEG 
• Filesize maksimal : 5 MB 

 
Contoh pengisian foto artikel 

 
h) Isi caption foto anda pada isian Image Caption. Tulis caption yang 

menggambarkan foto anda.  
• Tips: Tulis sesuai judul video anda di form isian Image Caption, atau 

biarkan kosong. 
 

 
Contoh pengisian caption foto 

 
i) Jika video anda sudah terpublish pada media online, maka pilih "Other 

Media" pada isian "Display On" dan copy-paste/cantumkan URL artikel video 
anda yang sudah terpublish di media online anda. 

 

 
Contoh pengisian URL detail artikel di Other Media 

 
j) Jika konten video anda tidak terpublish di Media Online, maka pilih 

"Ubahlaku.id" pada isian "Display On" dan kosongkan isian URL Detail 
Artikelnya. 

 



 
Contoh pengisian konten Video yang tayang di Ubahlaku.id 

 
k) Jika semua sudah sesuai, selanjutnya adalah pilih status "Publish" jika anda 

ingin langsung mempublish, atau pilih "Draft" jika anda ingin mengedit 
kembali pada waktu yang lain. 

 
Contoh pilih Publish dan klik "Save" 

 
l) Klik tombol "Save" untuk menyelesaikan proses pengunggahan konten video. 

Jika berhasil anda akan dilanjutkan ke halaman Video. 
 

 
Contoh Halaman List Video yang sudah kita submit 

 
 
 

| CARA UPLOAD KONTEN FOTO DI UBAHLAKU.ID 
 
1. Klik menu Photo untuk melihat daftar foto yang sudah kita upload. 
 



 
 
2. Klik tombol + Create untuk mulai mengupload video. 
 

 
 

3. Pada form isian Photo diisi sebagai berikut: 
 

a) Isi Title dengan "Judul Album Foto". Jumlah karakter yang kami 
rekomendasikan adalah 64 karakter. Tetapi anda boleh mengisikan lebih 
sesuai dengan kebutuhan berita. 

 

 
Contoh judul artikel 

 
b) Pilih kategori yang sesuai dengan konten anda. Di sistem Ubahlaku.ID 

disedikan 8 Kategori, yaitu:  
• Nasional 
• Kabar Jawa 
• Kabar Sumatra 
• Kabar Kalimantan 
• Suara Nusa 
• Suara Sulawesi 
• Suara Maluku-Papua 
• Serba-Serbi 

 



 
Contoh pilih kategori Nasional 

 
c) Isi Summary dengan Ringkasan dari Konten Foto yang terdiri dari 1-2 

kalimat. 
 

 
Contoh pengisian summary 

 
d) Isi Content dengan isi berita foto anda dalam bentuk paragraf.  
 

 
Contoh pengisian content 

 
e) Isi Keyword dengan kata atau phrase yang mewakili isi berita/artikel anda 

untuk mesin pencari google. Pisahkan dengan koma ", ". Kosongkan jika anda 
ingin sistem otomatis menggenerate untuk anda.  

 

 
Contoh pengisian keyword artikel 

 
f) Upload foto anda pada kolom isian Image Content. Drag & Drop atau browse 

file pada laptop/pc anda. Ketentuan file foto adalah sebagai berikut: 
• File type : JPG/JPEG 



• Maximum Filesize : 5 MB 
 

 
Klik disini untuk browse File 

 

 
Contoh upload foto dan pengisian Caption Foto 

 
 

g) Jika anda ingin mengupload lebih dari satu foto, silahkan klik tombol Add 
Photos dan lakukan upload dan mengisi caption foto seperti cara diatas. 

 

 
Contoh menambah foto lebih dari satu 

 
l) Untuk anda yang terdaftar (saat registrasi) dari Media Siber, maka anda harus 

cantumkan URL artikel anda yang sudah terpublish di media online anda. 
 



 
Contoh pengisian URL detail artikel 

 
m) Untuk anda yang terdaftar (saat registrasi) dari Media Cetak, maka anda 

harus cantumkan Informasi Media Cetak tempat artikel anda terpublikasi dan 
mengupload foto bukti tayang artikel di media cetak.  
 

 
Contoh pengisian Informasi Media Cetak dan Upload foto bukti tayang 

 
n) Jika semua sudah sesuai, selanjutnya adalah pilih status "Publish" jika anda 

ingin langsung mempublish, atau pilih "Draft" jika anda ingin mengedit 
kembali pada waktu yang lain. 

 
Contoh pilih Publish dan klik "Save" 

 
o) Klik tombol "Save" untuk menyelesaikan proses penguploadan foto. Jika 

berhasil anda akan dilanjutkan ke halaman List Foto. 
 


